
 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลคลองหา 

เรื่อง การใชคูมือสำหรับประชาชนตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

........................................................................... 

 

                ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘   

ตามมาตรา 7 ไดกำหนดใหหนวยงานเจาของกระบวนงานท่ีตองพิจารณาการอนุญาตอันหมายความรวมถึงการออก

ใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การให ประทานบัตรและการใหอาชญาบัตร 

ตองจัดทำคูมือบริการประชาชนเพ่ือประโยชนในการอำนวยความสะดวกใหแกประชาชน 

                 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ .ศ. ๒๕๕๘ องคการบริหารสวนตำบลคลองหา จึงไดจัดทำคูมือสำหรับประชาชน เพ่ือ

อำนวยความสะดวกในการไปติดตอราชการตามกระบวนงาน ดังนี้ 

                 1. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 

                 2. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

                 3. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

                 4. การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจ ากัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชน

จำกัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

                 5. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

                 6. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

                 7. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

                 8. การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจำกัด) บริษัท

จำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

/9.การจดทะเบียน.. 
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                  9. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

                 10. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล และกิจการรวมคา 

                 11. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

                 12. การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจำกัด) บริษัทจำกัด

และบริษัทมหาชนจำกัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกำหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

                 13. การแจงถมดิน 

                 14. การแจงขุดดิน 

                 15. การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

                 16. การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

                 17. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม

มาตรา 34 

                 18. การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

                 19. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

                 20. การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

                 21. การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

                 22. การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

                 23. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

                 24. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

                 25. การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

                 26. การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

                 27. ข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

                 28. ข้ึนทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผูพิการ 

                 29. การชำระภาษีปาย 

                 30. การอนุญาตติดตั้งปาย 

                 31. การขออนุญาตใชนาประปา 

                 32. การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

                 33. การขออนุญาตจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

                 34. การขออนุญาตกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย 

                 35. การขออนุญาตตั้งแผงลอย 

                 36. การขออนุญาต ขอตรวจดูขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

                 37. การชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 



-3- 

 

                 จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ  ณ  วันท่ี   3  เดือน  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖6 

 

( นายนุกูล  เกาะโพธิ์ ) 

นายกองคการบริหารสวนตำบลคลองหา 
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ชมุชนคลองหา้พฒันาอย่างมีส่วนรว่มทกุภาคส่วน 
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